Instrukcja do kwartalnego raportu monitoringowego z realizacji projektu, ktory uzyskal

dofinansowanie w ramach instrumentu ,,Fundusz na Rzecz Rozwoju Infrastruktury

Lokalnej skierowanej na rozwdj przedsi¢biorczosci — komponent dotacje inwestycyjne.”

I. INFORMACJE OGOLNE.

1. Nalezy wpisa¢, ktérym z kolei kwartalnym raportem monitoringowy jest raport aktualnie
sporzadzany.

2. Nalezy wpisa¢ kwartat, ktorego dotyczy sporzadzany raport.

3. Nalezy wpisa¢ tytut realizowanego projektu — zgodnie z umowa finansowania projektu.

4. Nalezy zaznaczy¢ typ projektu (zakresli¢ wiasciwy), zgodnie z deklaracjami zawartymi w
umowie finansowania.

5. Nalezy wpisa¢ datg podpisania umowy finansowania na realizacj¢ projektu.

6. Nalezy wpisa¢ date rozpoczecia kontraktu (data podpisania umowy z wykonawca).

7 - 12 Nalezy wypeti¢ dane beneficjenta koncowego zgodnie z informacjami zawartymi w
umowie finansowania.

II. STAN REALIZACJI PROJEKTU.

1. Nalezy opisa¢ w kilku zdaniach najwazniejsze prace faktycznie wykonane przy projekcie
w okresie ostatniego kwartatu, do ktérych odnosi si¢ raport. Nalezy skoncentrowaé sig
gléwnie na zadaniach wynikajacych z harmonogramu prac, przyjetego w umowie
finansowania (w przypadku barku miejsca w ramce, prosze kontynuowac¢ na odwrotnej
stronie kartki.)

2. Nalezy wypisa¢ zadania, ktéore — zgodnie z przyjetym w umowie finansowania
harmonogramem - miaty by¢ zrealizowane w okresie kwartalu, do ktoérych odnosi si¢
raport, ale nie zostaly zrealizowane.

3. Nalezy wypisa¢ wszystkie zadania, ktérych realizacja planowana jest na nastgpny okres
sprawozdawczy (nastepny kwartat), zgodnie z terminarzem prac przyjetym w umowie
finansowania.

4. W przypadku pojawienia si¢ opdznien w realizacji harmonogramu prac (wykazanych w
pkt. 1.2 raportu), nalezy wyjasni¢ skad wyniknety te opdznienia, a takze opisaé co zostato
zrobione/jest planowane (i kiedy) by nadrobi¢ opdznienia w realizacji projektu.

III. POSTEP REALIZACJI PROJEKTU.

1.

POSTEP REALIZACJI PLANU RZECZOWEGO PROJEKTU.

A. WSKAZNIKI

a) Wskazniki projektu

Tabela I: Osiggniete wskazniki produktu

Nalezy wskaza¢ wielko$ci osiagnigtych w okresie sprawozdawczym (kwartale) wskaznikow
dla catego projektu, wypehiajac kolumng 2 zgodnie z objasnieniami podanymi pod tabela.
Nazwy i ilo§¢ wskaznikow nalezy poda¢ zgodnie z zapisami umowy finansowania projektu.



b) Inne niemierzalne wskazniki — nalezy opisa¢ osiagnigcie w okresie sprawozdawczym
(kwartale) dodatkowych wskaznikow, jesli zostaty one zidentyfikowane przez beneficjenta
w umowie finansowania projektu.

¢) miejsca pracy zachowane/utworzone — nalezy podac liczby miejsc pracy zachowane i

utworzone w okresie sprawozdawczym jak rOwniez narastajaco od poczatku realizacji projektu.

B. STAN REALIZACIJI PRAC.

Wypehiajac tabelg nr 2 nalezy poda¢ informacje o zadaniach zrealizowanych w ramach
kolejnych etapow wdrazania projektu oraz zadaniach, ktorych realizacja rozpoczgta si¢ w
okresie sprawozdawczym (kwartale), zgodnie z harmonogramem prac zalaczonym do umowy
finansowania projektu.

W kolumnie I: nalezy poda¢ nazwg zadania (zadan) wykonywanego w ramach kolejnych etapow
realizacji projektu, ktére zgodnie z harmonogramem prac zalaczonym do umowy finansowania
projektu zostato zaplanowane na okres objety raportem (kwartatem).

W kolumnach 2 1 3 nalezy poda¢ stan realizacji zadan przewidzianych do wykonania w ramach
pierwszego (lub kolejnego — podac ktorego) etapu prac.

W kolumnie 2: nalezy poda¢ termin rozpoczecia realizacji zadania: planowany - data przyjeta w
umowie finansowania; natomiast rzeczywisty — faktyczna data rozpoczgcia realizacji zadania.

W kolumnie 3: nalezy poda¢ termin zakonczenia realizacji zadania (rozliczenia): planowany -
odwotuje si¢ do daty przyjetej w umowie finansowania; natomiast rzeczywisty - do faktycznej
daty dokonania rozliczenia, potwierdzonego fakturami.

Kolumny 4 i 5 nalezy uzupetni¢ podobnie jak kolumny 2 i 3, podajac informacje dla kolejnego
etapu prac, ktorego realizacja zostala rozpoczegta w okresie sprawozdawczym (kwartale).

2. POSTEP REALIZACJI PLANU FINANSOWEGO PROJEKTU

Tabelg 3 nalezy uzupetic zgodnie z objasnieniem nagtowkoéw podanym pod tabela dla kazdego
zadania, ktore w okresie sprawozdawczym (kwartale) zostalo sfinansowane w ramach etapoéw
realizacji projektu. Zobowiazania (z) na realizacj¢ poszczegdlnych zadan nalezy podaé, w
podziale na zrodta finansowania (wydatki z: A - z dotacji celowej budzetu panstwa, B - ze
srodkow wlasnych samorzadu terytorialnego, C - ze $rodkow wlasnych przedsigbiorstw (jesli
takie wystepuja) D - z innych zrédet zgodnie z zapisami umowy finansowania projektu.

Dane liczbowe nalezy podawa¢ w PLN. W tabeli nalezy uwzgledni¢ wszystkie wydatki
zwiazane z realizacja projektu, jakie poniesiono od pierwszego do ostatniego dnia kwartatu
objetego raportem.

C. DANE SZCZEGOLOWE (OKRES SPRAWOZDAWCZY)

a) w rozbiciu na sektory dziatalno$ci — nalezy uzupetni¢ zgodnie z objasnieniem nagtowkow —
poda¢ kwoty wedtug Zrédel finansowania (A - z dotacji celowej budzetu panstwa, B - ze
srodkow wlasnych samorzadu terytorialnego, C - ze Srodkow witasnych przedsigbiorstw
(jesli takie wystepuja) D - z innych zrédet) w rozbiciu na sektory dziatalno$ci, oraz nalezy
okresli¢ ilos¢ miejsc pracy zachowanych jak 1 utworzonych rowniez w rozbiciu na sektory
dziatalnosci. Dane liczbowe nalezy podawa¢ w PLN.

b) w rozbiciu na typy inwestycji - nalezy uzupeti¢ zgodnie z objasnieniem nagldowkow — podaé
kwoty wedtug zrédet finansowania (A - z dotacji celowej budzetu panstwa, B - ze srodkow




wlasnych samorzadu terytorialnego, C - ze $rodkoéw wlasnych przedsigbiorstw (jesli takie
wystepuja) D - z innych zrédel) w rozbiciu na typy inwestycji. Nalezy okresli¢ ilo§¢ miejsc
pracy zachowanych oraz utworzonych réwniez w rozbiciu na sektory dziatalnos$ci. Dane
liczbowe nalezy podawaé¢ w PLN.

IV. OCENA SKUTECZNOSCI STOSOWANYCH INSTRUMENTOW
REALIZACYJNYCH.

Nalezy oceni¢ — na ile to mozliwe obiektywnie — w jakim stopniu udaje si¢ osiaga¢ zakladane
efekty i cele; na ile skuteczne sa zastosowane procedury wdrazania projektu; czy relacje
pomigdzy instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie projektu sa poprawne (jezeli
zaobserwowano trudno$ci we wdrazaniu projektu — to nalezy je opisa¢ 1 zaproponowac
usprawnienia/rozwigzania stuzace poprawie osiaganych efektow).

V. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA.

Oswiadczenie powinna podpisa¢ osoba zgloszona jako beneficjent w umowie finansowania
projektu.



