INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
w ramach srodka 4.1. Rozwdj obszaréw zale znych od rybactwa,

w zakresie realizacji operacji polegaj acych na funkcjonowaniu lokalnej grupy
rybackiej (LGR) oraz nabywaniu umiej etno $ci i aktywizacji lokalnych spoteczno  $ci
Program Operacyjny ,Zrownowazony rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw
rybackich 2007-2013”

A. ZALECENIA OGOLNE

1. Przed wypetnieniem Whniosku o dofinansowanie, zwanego dalej ,, Wnioskiem”, nalezy zapoznac¢ sie
z zasadami udzielania pomocy finansowej' dla $rodka 4.1. Rozwéj obszardw zaleznych od rybactwa
oraz niniejszg Instrukcja.

2. Po wypetnieniu Wniosek nalezy opatrzyé datg i podpisem pod czeécig IX. OSWIADCZENIA
| ZOBOWIAZANIA WNIOSKODAWCY.
¢ Nie nalezy wypetniaé zaciemnionych pdl Wniosku.
e W przypadku braku informacji - np. Wnioskodawca nie posiada adresu poczty elektroniczne;j -
w odpowiednim polu nalezy wstawi¢ kreske.
e Przed ztozeniem Whniosku nalezy upewnic sie, czy:
a) wypetnione zostaty wszystkie wymagane pozycje,
b) zgromadzone zostaty wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z wykazem
zatgcznikdw w czesci X. INFORMACJA O ZALACZNIKACH).

3. Wniosek w formie papierowej wypetniony odrecznie kolorem niebieskim lub czerwonym wraz z
wymaganymi zatgcznikami sktada sie bezposrednio w urzedzie marszatkowskim albo w wojewédzkiej
samorzgdowej jednostce organizacyjnej, zwanej dalej ,samorzadowg jednostkg”. Wniosek moze by¢
rowniez wypetniony elektronicznie, jednakze w tej sytuacji nalezy go wydrukowac.

4. Ztozenie Wniosku potwierdza sie na jego kopii. Potwierdzenie zawiera date ztozenia Wniosku oraz
jest opatrzone pieczecig urzedu marszatkowskiego albo samorzgdowej jednostki i podpisane przez
osobe przyjmujacg Wniosek.

B. INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMULARZA

Potwierdzenie przyjecia [POLE WYPEtNIA PRACOWNIK URZEDU MARSZAtKOWSKIEGO ALBO
SAMORZADOWEJ JEDNOSTKI]

Znak sprawy [POLE WYPEENIA PRACOWNIK URZEDU MARSZAtKOWSKIEGO ALBO SAMORZADOWE)
JEDNOSTKI]

I. DANE IDENTYFIKACYJNE LGR
1. Wnioskodawca - [POLA WYMAGANE — WYPEENIA WNIOSKODAWCA]

! Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15 pazdziernika 2009 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu
przyznawania, wyptaty i zwracania pomocy finansowej na realizacje srodkéw objetych osig priorytetowg 4 — Zréwnowazony rozwdj
obszaréw zaleznych od rybactwa, zawartg w programie operacyjnym ,Zrownowazony rozwdj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych
obszaréw rybackich 2007-2013” (Dz. U. Nr 177, poz. 1371).
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Pomoc przyznaje sie lokalnej grupie rybackiej (LGR), ktdra realizuje lokalng strategie rozwoju
obszaréw rybackich (LSROR) na podstawie umowy o warunkach i sposobie realizacji LSROR zawartej z
instytucja zarzadzajaca, tj. Ministrem Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

e 1.1. Nazwa LGR — nalezy wpisa¢ nazwe LGR zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru
Sadowego (KRS)

e 1.2. NIP — nalezy wpisa¢ NIP nadany LGR

¢ 1.3. REGON - nalezy wpisa¢ REGON nadany LGR

e 1.4. Numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym — nalezy wpisa¢ numer nadany LGR w KRS

e 1.5. Numer umowy o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju obszaréw
rybackich - nalezy wpisa¢ numer umowy zawartej z instytucjg zarzadzajaca

2. Adres siedziby LGR [POLA WYMAGANE — WYPEENIA WNIOSKODAWCA]
Nalezy podac siedzibe i adres LGR.

Numery telefonu i faksu nalezy podac z numerem kierunkowym.

3. Dane o0s6b upowainionych do reprezentowania LGR [POLA WYMAGANE— WYPELNIA
WNIOSKODAWCA]

Nalezy wpisa¢ dane (imie, nazwisko i stanowisko/funkcje) osdb reprezentujgcych LGR zgodnie z
aktualnym odpisem z KRS.

4. Adres do korespondenc;ji
[POLE WYMAGANE, O ILE DOTYCZY — WYPELNIA WNIOSKODAWCA]
Nalezy podac adres do korespondenciji, jezeli jest inny niz adres siedziby LGR.

5. Dane petnomocnika LGR

[POLE WYMAGANE, O ILE DOTYCZY — WYPELNIA WNIOSKODAWCA]

W sprawach zwigzanych z uzyskaniem dofinansowania, realizacjg operacji oraz jej rozliczeniem moze
dziata¢ ustanowiony przez Wnioskodawce petnomocnik.

Numery telefonu i faksu nalezy podac z numerem kierunkowym.

W przypadku danych petnomocnika obejmujgcych adres znajdujgcy sie poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu 5.7. Miejscowosc¢ (miejsce zamieszkania) poda¢ dodatkowo
nazwe kraju.

Jezeli LGR nie ustanowita petnomocnika, w pola 5.1. - 5.15. nalezy wstawic¢ kreski.

6. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [POLA WYMAGANE — WYPEtNIA WNIOSKODAWCA]
W wydzielonych polach nalezy wpisa¢ dane osoby uprawnionej do kontaktu.

Numery telefonu i faksu nalezy podac z numerem kierunkowym.

Il. PLANOWANE ZADANIA W RAMACH OPERACII

1. Rozwdj obszaréw zaleznych od rybactwa [POLE WYMAGANE — WYPELNIA WNIOSKODAWCA]
nalezy wskaza¢ liczbe zadan planowanych do realizacji w ramach kazdego z wymienionych
elementow (poz. 1.1. do 1.7.). Jezeli jedna z kategorii nie bedzie realizowana, nalezy wpisa¢ ,0”.
W tabeli ,Planowana liczba zadan w ramach operacji” w kolumnie ,Liczba zadan” nalezy wpisac
liczbe planowanych do realizacji projektéw lub inwestycji (np. za inwestycje uznaje sie zakup sprzetu
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biurowego, zakup sprzetu komputerowego, natomiast za projekt no. Przeprowadzenie szkolenia dla
pracownikéw LGR).

W kolumnie ,Liczba uczestnikéw zadania” nalezy wpisac liczbe oséb objetych tym zadaniem, np.
liczbe osdb uczestniczgcych w imprezie promujgcej dziatalnosé LGR, liczbe osdb objetych badaniem
lub analizg obszaru, liczbe oséb korzystajgcych z zakupionego sprzetu biurowego .

Pozwoli to na ocene skali oraz oddziatywania danej operacji na wdrazanie LSROR.

l1l. OPIS OPERACII

1. Planowany cel operacji [POLA WYMAGANE — WYPEENIA WNIOSKODAWCA]

Nalezy okresli¢ cel, jaki stawia sobie Wnioskodawca przystepujgc do realizacji operacji. Cel powinien
by¢ sformutowany w sposdb zwiezty i musi byé zgodny z celami okreslonymi dla tego srodka w
Programie Operacyjnym ,Zrdwnowazony rozwdj sektora rybotéwstwa i nadbrzeinych obszaréw
rybackich 2007-2013". Cel nie powinien by¢ zbyt szczegdtowy, gdyz zostanie on wpisany do umowy o
dofinansowanie

2. Miejsce realizacji operacji

Pola 2.1. - 2.4. [POLA WYMAGANE — WYPELNIA WNIOSKODAWCA]

Nalezy wpisaé dane dotyczgce miejsca realizacji operacji. W przypadku gdy operacja jest realizowana
w wiecej niz jednej miejscowosci, nalezy dodac dodatkowy wiersz.

Pole 2.5. [POLE WYPELNIA PRACOWNIK URZEDU MARSZAtKOWSKIEGO ALBO SAMORZADOWEJ
JEDNOSTKI]

3. Planowana data zakonczenia realizacji operacji [POLA WYMAGANE - WYPELNIA
WNIOSKODAWCA]

Nalezy podad planowang date zakorczenia operacji w ukfadzie: miesigc / rok. Dla operacji
wieloetapowych datg zakonczenia realizacji operacji bedzie data zakoriczenia realizacji ostatniego
etapu, przy czym za date zakoriczenia uznaje sie date ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncows.

4. Zakres operacji [POLA WYMAGANE — WYPE£NIA WNIOSKODAWCA]

W czesci a nalezy opisa¢ zakres planowanej operacji. Opis powinien by¢ sporzadzony w jezyku
nietechnicznym oraz przedstawiony w sposdb syntetyczny i obejmowaé wszystkie gtdwne elementy
operacji.

Zakres operacji winien by¢ spdjny z zestawieniem rzeczowo — finansowym i uzasadniaé potrzebe
realizacji poszczegdlnych zadan w kontekscie planowanego celu operacji.

W czesci b nalezy wymieni¢, w sposéb ogdlny koszty poszczegdlnych zadan planowanych do
realizacji. Zestawienie takie powinno zawierac rodzaje ustug, rzeczy lub innych naktadéw rzeczowych
przewidzianych w ramach poszczegdlnych zadan realizowanych w zakresie operacji dotyczacej
funkcjonowania lokalnej grupy rybackiej (LGR) oraz nabywania umiejetnosci i aktywizacji lokalnych
spotecznosci, zgodnie z ponizszym przyktadem:

I. Koszt przygotowania LSROR

1. Badania ankietowe: ...... z;
2. Konsultacje: ...... zt;

3. Opracowanie LSROR: ...... zt.

I. Administrowanie LGR

1. Wynagrodzenie dla kierownika biura wraz z innymi kosztami pracowniczymi: ...... zt;
2. Wynagrodzenie dla pracownika ds. wdrazania LSROR: ...... z1;

3. Najem pomieszczen: ...... zt;

4. Zakup materiatéw biurowych: ...... zt;

5. Zakup mebli biurowych: ...... zt;
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6. Zakup sprzetu komputerowego: ...... zt;
7. Koszty ustug prawniczych: ...... zt;
Itd.

IV. Limit $Srodkéw finansowych przewidzianych w umowie o warunkach i sposobie realizacji LSROR
w zakresie finansowania funkcjonowania LGR oraz nabywania umiejetnosci i aktywizacji lokalnych
spotecznosci (w zt) [POLA WYMAGANE — WYPEENIA WNIOSKODAWCA]

Nalezy wpisaé limit Srodkéw przyznanych LGR na funkcjonowanie LGR oraz nabywanie umiejetnosci i
aktywizacje lokalnych spotecznosci (w zt), zawarty w umowie o warunkach i sposobie realizacji LSROR
zawartej pomiedzy LGR a instytucjg zarzadzajaca.

V. Wnioskowana kwota pomocy dla operacji (w zt) [POLA WYMAGANE - WYPEELNIA
WNIOSKODAWCA]
1. Nalezy podaé wnioskowang kwote pomocy dla catej operacji (w zt). Kwote tg nalezy podac z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
2. W tym wnioskowana kwota pomocy dotyczgca kosztéw przygotowania LSROR (w zt) - nalezy
podaé kwote, stanowigcg refundacje kosztdw zwigzanych z przygotowaniem LSROR. Nalezy
pamietac, ze kwota ta nie moze by¢ wyzsza niz 50 tys. zt.

VI. Wnioskowana kwota zaliczki (w zt) [POLA WYMAGANE - JEZELI DOTYCZY - WYPEENIA
WNIOSKODAWCA]

Jezeli wnioskodawca ubiega sie o zaliczke, nalezy wpisa¢ kwote zaliczki ogétem (w zt). Kwote t3
nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

VIl. Harmonogram finansowy operacji [POLA WYMAGANE - WYPEENIA WNIOSKODAWCA]

W zespole kolumn pt. ,Zaliczka” nalezy rozpisa¢ wnioskowang kwote zaliczki na transze, przy czym
nalezy pamieta¢, ze warunkiem wnioskowania o kolejng transze jest rozliczenie co najmniej 70%
poprzedniej transzy zaliczki. W kolumnie ,Planowana data” nalezy wpisaé date w ujeciu miesigc/rok,
w ktérym planowane jest ztozenie wniosku o ptatnosc.

UWAGA! Planowany termin zakorczenia etapu wpisuje sie w uktadzie miesigc/rok, przy czym za
planowany termin zakorczenia etapu uznaje sie planowany termin ztozenia wniosku o ptatnosé¢ . Przy
planowaniu tego terminu nalezy uwzgledni¢ czas potrzebny na dokonanie odbioru wykonanych
robdt/ustug i optacenie zwigzanych z nimi wydatkéw, a takze uzyskanie wszystkich koniecznych na
danym etapie pozwolen i dokumentéw oraz przygotowanie i ztozenie wniosku o ptatnosé.

Przy wpisywaniu kwoty transzy zaliczki nalezy pamieta¢, ze nie moze byé ona wyzsza niz
whnioskowana kwota dofinansowania dla danego etapu operacji wpisana do kolumny ,Wnioskowana

kwota dofinansowania”

UWAGA! Whnioskowana kwota zaliczki moze wynosi¢ do 100% wysokosci wnioskowanej kwoty
dofinansowania. Koszty poniesione przed dniem podpisania umowy o dofinansowanie nie
podlegaja zaliczkowaniu.

VIll. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACII [POLA WYMAGANE - WYPELNIA
WNIOSKODAWCA]

W przypadku uzyskania przez Beneficjenta oferty w w  alucie innej ni z zloty do zestawienia
rzeczowo — finansowego nale zy wpisa ¢ planowane koszty wynikaj ace z tej oferty przeliczaj ac
ich warto §¢ zgodnie z kursem sprzeda zy Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia
wystawienia oferty. W przypadku, gdy NBP nie publik  uje dla danej waluty kursow sprzeda zy,
do dokonywania przelicze nh nalezy zastosowa € kursy srednie NBP z dnia wystawienia oferty
(sposo6b wyliczenia tych kurséw jest okre  slony w 8§ 2 pkt 1 i 2 Uchwaty Nr 51/2002 Zarz adu
Narodowego Banku Polskiego z dnia 23 wrze $nia 2002 r. w sprawie sposobu wyliczania

i ogtaszania bie zacych kurséw walut obcych — Dz. Urz. NBP Nr 14, poz. 39 i Nr 20, poz. 51,
Zz 2004 r. Nr 2, poz. 3 oraz z 2007 r. Nr 1, poz. 2 i nr 18, poz. 35). Przy przeliczaniu tego typu
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oferty mo zliwa jest 10 % rozbie zno$¢ miedzy warto $cia kosztéw wynikaj acych z przedio zonej
oferty a wysoko $cia kosztéw umieszczonych w zestawieniu rzeczowo — fin  ansowym czyli
warto §¢ planowanych kosztéw mo ze siegaé 110 % kosztdw wynikaj acych z przeliczenia
warto $ci podanej w otrzymanej ofercie.

1. Wszystkie koszty ujete w zestawieniu nalezy poda¢ w zt z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

2. Nalezy podac planowane daty zakonczenia poszczegdlnych etapédw operacji w uktadzie: miesigc /
rok. Za date zakonczenia etapu nalezy przyjgc¢ date ztozenia wniosku o ptatnosé. Terminy muszg
by¢ spdjne z Harmonogramem finansowym operacji, zawartym w czesci VIl Wniosku.

3. W przypadku operacji jednoetapowej dane nalezy wpisa¢ w pola dotyczace Etapu I.

4. W przypadku podziatu operacji na wiekszg liczbe etapéw w polu ,Etap ...” wpisac ,|
koniecznosci dodac kolejne wiersze dotyczace kolejnych etapow.

5. W kolumnie 2 okreslony zostat mozliwy do realizacji w ramach funkcjonowania LGR oraz
nabywania umiejetnosci i aktywizacje lokalnych spotecznosci zakres zadan. W przypadku wiekszej
niz 2 liczby etapdéw zakresy zadan nalezy przekopiowac¢ do dodanych wierszy.

6. Ostatni wiersz tabeli odnoszgcej sie do ostatniego etapu stuzy zsumowaniu wartosci danego
zakresu ze wszystkich etapow.

IH

i W razie

W kolumnie 3 nalezy poda¢ wartos¢ catkowitych kosztéw operacji (z VAT) elementdéw
wyszczegoblnionych w kolumnie 2. W kolumnach 4 i 5 nalezy podac wartos¢ kosztéw kwalifikowanych
(kolumna 4), w tym wartos¢ kwalifikowanego podatku VAT (kolumna 5).

W kolumnie 6 nalezy wpisac koszty, ktére beneficjent poniesie w ramach realizacji danej operacji, a
ktdre nie mogg by¢ uznane za kwalifikowalne.

IX. OSWIADCZENIA | ZOBOWIAZANIA WNIOSKODAWCY [POLA WYMAGANE - WYPEENIA
WNIOSKODAWCA]

Po zapoznaniu sie z trescig oswiadczenia i zobowigzan, wtasnoreczny podpis w wyznaczonym miejscu
sktada osoba/osoby reprezentujgce Wnioskodawce albo, jezeli Wnioskodawca udzielit stosownego
petnomocnictwa, ustanowiony petnomocnik (pole oznaczone: miejscowos¢ i data wypetnia sie
odpowiednio).

X. INFORMACIJA O ZAtACZNIKACH
Do Whniosku nalezy zataczy¢ odpowiednie dla charakteru operacji zatgczniki wymienione w punktach
1-5.

Whnioskodawca dostarcza zatgczniki do Wniosku w oryginale lub w przypadku dostarczenia ich kopii,
powinny by¢ one poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, lub pracownika urzedu
marszatkowskiego lub samorzagdowej jednostki.

W przypadku operacji w ramach ktorych wykonywane bedg roboty budowlane, do zatgcznika -
szczegdtowy opis operacji, z podaniem specyfikacji kosztow jej realizacji oraz wskazaniem zrédet jej
finansowania, nalezy dotgczy¢ kosztorys inwestorski albo otrzymane przez ubiegajgcego sie o
dofinansowanie oferty zwigzane z realizacjg operacji.
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